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Finalización
Las actividades o recursos de las asignaturas virtuales están restringidos, excepto la primera acti-
vidad. Esto se hace para que puedan realizarlas de manera secuencial, lo que asegura una mejor 
comprensión y avance en los temas a tratar en la asignatura virtual.

Entonces, para lleva a cabo este proceso realizamos lo siguiente:

Ubicar la primera unidad de la asignatura. Dentro de la misma, tendremos la primera actividad sin 
restricción y el resto de actividades bloqueadas.



3

Como podemos observar en la representación gráfica anterior, las actividades restringidas están 
marcadas con un ícono en forma de candado indicando “No disponible hasta que: La actividad 
anterior con finalización está marcada como completa”.

Para cumplir con este requisito, debemos abrir una actividad o recurso de la unidad sin restricción. 
Es decir, resolver lo que indica en las instrucciones de la actividad. 

Entonces, realizamos lo siguiente:

Abrimos la primera actividad sin restricción y hacemos clic en el ícono o en el nombre de la misma.

Al ingresar a la actividad, no podremos avanzar a la siguiente actividad sin haber resuelto la mis-
ma. Tampoco tendremos habilitado el botón “Actividad siguiente” que comúnmente se encuentra 
en la parte inferior derecha.

Entonces, procedemos a resolver la misma y una vez finalizada realizamos lo siguiente:

Dar clic en el botón “Marcar como hecha”.
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Al dar clic en el botón “Marcar como hecha”, se marcará el botón como “Hecho” con un color verde.

Una vez realizados los pasos anteriores, se habilitará el botón “Actividad siguiente”. Damos clic 
en el botón para avanzar con otra actividad o el recurso que esté creado en la unidad. 

Como dato adicional, si se marcó como “Hecho” la actividad y no se habilita el botón “Actividad 
siguiente”, procedemos a refrescar la página. Es decir, actualizamos la página haciendo clic en el 
ícono en forma de flecha circular de nuestro navegador. Con esto, la página se actualiza y podre-
mos ver habilitado el botón “Actividad siguiente”.
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Finalmente, repetimos este proceso para avanzar con el resto de actividades que se encuentren 
creadas dentro de las unidades de la asignatura virtual.

Interacción

Actividades

Evaluación de diagnóstico (Cuestionario)

La Evaluación de Diagnóstico permite conocer los conocimientos previos que tenemos sobre la 
unidad o temas a tratar, antes de comenzar con los recursos o actividades. Para llevar a cabo esta 
actividad, realizamos lo siguiente:

Nos dirigimos a la unidad y tema correspondiente. Una vez localizado, buscamos la actividad de 
cuestionario o evaluación de diagnóstico. Luego, hacemos clic en la actividad, ya sea en el ícono 
o en el nombre de la misma.
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Después, se presentará un botón “intento de cuestionario”, damos clic para poder realizar la 
evaluación.

Luego se presentará lo siguiente:	   
La pregunta a resolver: el tipo de pregunta puede variar, puede ser de opción múltiple, verdade-
ro o falso, pregunta abierta, ensayo o de arrastrar y soltar. Por ejemplo, se muestra un cuestiona-
rio de opción múltiple.
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Panel de preguntas: en la parte derecha superior de la página encontraremos un botón en forma 
de flecha.

Al presionar o hacer clic, se mostrará el número total de preguntas (navegación por el cuestionario) 
que se deben resolver.

Para resolver el cuestionario, debemos seguir estos pasos:

Hacemos clic en una de las opciones disponibles para la pregunta. La respuesta puede ser una 
o varias, dependiendo del tipo de pregunta. Si queremos ver cuáles preguntas hemos resuelto, 
podemos hacer clic en “Marcar pregunta”.
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Luego de elegir nuestra respuesta, damos clic en “Siguiente página” para avanzar a la siguiente 
pregunta. También podemos dar clic en los botones numerados de las preguntas que se encuen-
tran en el panel de “Navegación por el cuestionario”. Así, se dirigirá directamente al número de 
pregunta que queramos revolver.

Repetimos este proceso hasta terminar de resolver todas las preguntas del cuestionario. Ya re-
suelto la última pregunta, se presentará un botón que dice “Terminar intento…”, damos clic en el 
botón para finalizar el cuestioario y salir de las preguntas.
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Una vez realizado el paso anterior, se presentarán dos opciones:

Volver al intento: permite regresar a las preguntas del cuestionario. En caso de que no estemos 
seguros de enviar aún el cuestionario, la opción “Volver al intento” permitirá realizar algunos 
cambios.

Enviar todo y terminar: Esta opción realizará el envío del cuestionario.

Al presionar el botón “Enviar todo y terminar”, se visualizará un mensaje de verificación para rea-
lizar el envío. Damos clic en el botón nuevamente “Enviar todo y terminar”. Con esto, habremos 
realizado el envío oficial del cuestionario.



10Módulo Básico: Finalización e Interacción de las actividades y recursos

Una vez finalizados estos pasos, podremos ver la retroalimentación de nuestro cuestionario 
resuelto.

Para salir de la retroalimentación del cuestionario, damos clic en “Finalizar revisión” que se en-
cuentra en la parte inferior derecha de la página.

Ya finalizada la revisión podremos visualizar los detalles de nuestro cuestionario, es decir, ver el 
intento, estado, revisión y calificación del mismo.



11

Práctica Interactiva (H5p)

En este tipo de actividad, se podrá poner a prueba el conocimiento aprendido dentro de la unidad. 
A su vez, ofrece una manera interactiva de resolver la actividad, al presentar contenidos dinámicos 
y divertidos. 

Para revolver la actividad interactiva damos clic en el ícono o el nombre de la misma.

Al ingresar a la actividad se presentará lo siguiente:

Indicaciones: existen más de una actividad interactiva. Para ello, debemos leer las indicaciones 
que se presenta en el actividad. Esto nos ayudará a entender qué debemos hacer durante la acti-
vidad y a evitar cometer errores.

Actividad interactiva: aquí debemos llevar a cabo la ejecución de la actividad. Intentar resolver-
la será parte de poner a prueba el conocimiento aprendido en la unidad, de forma dinámica y 
divertida.

Comprobar: una vez realizada la actividad, procedemos a dar clic en el botón “Comprobar”. Este 
botón indicará el resultado de nuestro intento, es decir, en cuáles fallamos y en cuáles no.
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Intentar de nuevo:  si hemos fallado en nuestro intento, podremos repetir la actividad interactiva 
haciendo clic en “Intentar de nuevo”. Esto nos permitirá reforzar nuestro aprendizaje.

Mostrar solución: si después de varios intentos no logramos encontrar la respuesta, podremos 
hacer clic en el botón “Mostrar Solución” para ver las respuestas correctas de la actividad.
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Taller (Tarea)

Para esta actividad, es necesario entregar un trabajo o tarea siguiendo las indicaciones que se 
presenten en la misma. Para ello, debemos realizar lo siguiente: 

Dar clic en el ícono o nombre de la actividad tarea.

Al hacer clic en la tarea, se mostrará lo siguiente: 

Apertura – Cierre: indica la fecha en que la actividad está disponible para la entrega de la tarea, 
es decir, la fecha límite para su envío.

Indicaciones: aquí se describen las pautas para llevar a cabo la ejecución de la tarea o taller.

Archivo adicional: si es necesario para la ejecución de la tarea, se adjuntará un archivo. Este docu-
mento contendrá información adicional relacionada con el taller o tarea. Al hacer clic en el nombre 
del archivo, se descargará automáticamente. 
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Agregar entrega: una vez que se completó la tarea siguiendo las indicaciones mencionadas, pro-
cederemos a entregarla. Para ello, hacemos clic en el botón “Agregar entrega”.

Aquí se presenta una nueva página donde debemos colocar nuestra tarea resuelta. Podemos rea-
lizar la entrega en diferentes formatos como .pdf, .doc, entre otros. Esto dependerá de cómo estén 
configuradas las opciones de envío o de las indicaciones para la entrega de la tarea.

Para subir la tarea, debemos dar clic en el ícono en forma de hoja o en la palabra “Agregar”. 
También podemos arrastrar el archivo a la sección que indica “Puede arrastrar y soltar aquí para 
añadirlos”

Al hacer clic en “Agregar”, se abrirá una ventana llamada “Selector de archivos”. En esta ventana, 
seleccionamos la opción “Subir un archivo” y luego hacemos clic en el botón “Seleccionar archivo”.
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Damos clic en el botón “Seleccionar archivo”, el cual, visualizará una ventana del explorador de 
archivos.

En esta sección, debemos buscar nuestra tarea. Una vez que la encontremos, la seleccionamos y 
hacemos clic en el botón “Abrir” o damos doble clic en el archivo (es decir, nuestra tarea).

Una vez que hemos cargado la tarea correspondiente en la plataforma, procedemos a hacer clic en 
el botón “Subir archivo”.
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Una vez completado el paso anterior, se mostrará un mensaje indicando que el documento ha sido 
cargado correctamente en el espacio de la tarea.

Entonces, se procede a realizar el envío de la tarea. Para ello, damos clic en el botón “Guardar 
Cambios” y listo.

Una vez que hayamos concluido el envío de la tarea, podremos ver el estado de la entrega
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Evaluación de Unidad (Cuestionario)
Aquí podremos realizar la evaluación de la unidad, que pone a prueba todo lo trabajado en la uni-
dad, como lecturas, actividades interactivas y tareas, mediante un cuestionario. A diferencia de la 
evaluación diagnóstica, que se centra en conocer los conocimientos previos antes de comenzar 
las actividades, esta evaluación se lleva a cabo una vez finalizadas las actividades de la unidad. 

Se seguirán los mismos pasos que en la “Actividad: Evaluación de diagnóstico (Cuestionario)”.
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Recursos

Texto Guía (Lectura)

Es tipo de recurso permitirá conocer más a detalle el tema que se está tratando dentro de la uni-
dad. La lectura o texto guía, brindará la información necesaria para llevar a cabo las actividades 
pendientes que se encuentren en la plataforma.

Para acceder a la misma, dar clic en la en el ícono o nombre del recurso.

Una vez realizado el paso anterior, podremos visualizar un texto del tema correspondiente a la 
unidad. 

En ella podremos activar el menú (permite ver una previsualización de las páginas) descargar, 
imprimir, expandir (Zoom), ajustar o girar el documento.
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Bibliografía complementaria (Carpeta)
Este tipo de recurso proporciona archivos, videos y enlaces como material adicional para reforzar 
todo lo visto en la unidad de la asignatura. Es decir, es un apoyo adicional para cualquier duda o 
inquietud que tenga la o el estudiante y que desee reforzar en los temas de la unidad.

Para acceder al mismo, dar clic en el ícono o en el nombre del recurso.

Al ingresar al recurso, podremos visualizar lo siguiente: archivos, videos o enlaces, según sea 
necesario. De lo contrario, dependerá del material disponible en ese momento. Es decir, pueden 
ser solo archivos PDF, solo videos o solo enlaces.

Si se trata de un archivo PDF, daremos clic en el nombre del archivo para que se descargue inme-
diatamente. Si es un video, haremos clic en el botón de reproducir. Por último, si es un enlace, 
daremos clic en él y se abrirá una nueva ventana con la información correspondiente de la página.

 

“La educación virtual abre puertas al conocimiento sin límites.”
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