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1. Introduccion
1.1. Objetivo

Proporcionar una guia clara y detallada sobre el proceso de seleccion y admisién a la
Especializacion en Ortodoncia V Cohorte, en todas sus etapas, garantizando que se
cumpla con eficiencia bajo los estandares de calidad académica.

1.2. Alcance

Este instructivo aplica a todos los aspirantes de la Especializacion Odontolégica en
Ortodoncia V Cohorte, personal administrativo, Comité de Seleccién y Comité de
Impugnacion.

1.3. Antecedentes

La Direccién de Posgrados, al amparo de lo dispuesto en el Estatuto de la Universidad
de Cuenca, y del Reglamento Organico de Gestidon Organizacional por procesos de la
Universidad que indica: “Establecer y formular politicas, directrices, metodologias,
lineamientos, procedimientos, formatos para el funcionamiento y gestién de los
programas de posgrados”, y en cumplimiento de las disposiciones contenidas en el
Capitulo IV del Reglamento de Régimen Académico expedido por el Consejo de
Educacion Superior mediante Resolucion No. RPC-SE-008-No.2023; resuelve, a
efectos de garantizar la organizacioén y ejecucion del proceso de seleccién y admision,
elaborar el presente instructivo:

2. De la convocatoria

El Centro de Posgrado de la Facultad de Odontologia elaborara la convocatoria al
concurso de Meéritos y Oposicién para acceder a la Especializacion en Ortodoncia V
Cohorte, con el objetivo de seleccionar a los candidatos idéneos para formar parte de
este programa.

En la convocatoria deberan constar los requisitos, el detalle de los cupos disponibles y
el cronograma general del proceso de seleccion programado por el Centro de
Posgrado. Una vez aprobada la convocatoria por el Comité Académico, se hara
conocer a la Direccién de Posgrados; a la Unidad de Matricula y Admision para la
habilitacion del sistema en las fechas programadas; y, se procedera a la publicacion a
través de la pagina web de la Universidad de Cuenca, asi como en redes sociales
institucionales.

La convocatoria estard suscrita por el Centro de Posgrados de Odontologia y la
Direccion del programa a ofertarse.

Cronograma

El Cronograma para el proceso de Convocatoria de la Especializacion Odontolégica
en Ortodoncia V Cohorte se encuentra debidamente aprobado por el Comité
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CRONOGRAMA DE CONVOCATORIA

Inscripciones

Del 27 de noviembre de 2025 hasta el 15 de enero
de 2026

Fecha del ultimo dia de pago de
inscripciones:

16 de enero de 2026

Revision de documentos y declaratoria de
idoneidad:

19 de enero de 2026

Proceso de admision:

26 de enero de 2026

Resultados de la prueba de admisién:

27 de enero de 2026

Recepcion de documentacion:

Del 28 al 30 de enero de 2026

Calificacion de Méritos:

02 de febrero de 2026

Entrevista:

03 de febrero de 2026

Publicaciéon de Resultados:

04 de febrero de 2026

Impugnacién de Resultados:

05, 06 y 09 de febrero de 2026

Revision y Resolucion de Impugnaciones:

10 de febrero de 2026

Publicaciéon de Resultados Finales:

11 de febrero de 2026

Matriculas ordinarias

Del 23 al 25 de febrero de 2026

Matriculas extraordinarias

26 y 27 de febrero de 2026

Fecha del ultimo dia de pago de matriculas:

02 de marzo de 2026

Inicio de actividades académicas

13 de abril de 2026

e Costo de inscripcion: $100,00 USD (Cien dolares de los Estados Unidos de
Norteamérica). NO REEMBOLSABLE.

e Costo de matricula: $15.000,00 USD (Quince mil délares de los Estados

Unidos de Norteamérica).

Forma de Pago: De acuerdo a la Norma Técnica para el costo y forma de pago de los
Programas de Posgrado de la Universidad de Cuenca, se detalla la siguiente
informacion: Art. 14. - Formas de pago. - Los aspirantes podran optar por las
siguientes modalidades de pago para cubrir los costos del programa: Efectivo, tarjeta
de crédito, o pago mixto. Art. 15. - Pago en efectivo: - El aspirante podra realizar el
pago del 100% del costo del programa mediante transferencia bancaria o pago en
ventanilla del Banco del Pacifico. Art. 16. - Pago con Tarjeta de Crédito o Débito. -
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Esta modalidad contempla el pago del 100% del costo del programa a través de tarjeta
de crédito o débito en tesoreria de la Universidad, o mediante el botdn de pago
habilitado en el autoservicio de la cuenta del aspirante. Art. 17. - Pago Mixto. - Los
aspirantes podran realizar el pago del 100% del costo del programa combinando
transferencia bancaria y tarjeta de crédito. Primero, deberan efectuar el pago parcial
mediante transferencia bancaria y, una vez validado por la Unidad de Tesoreria,
podran completar el valor restante con tarjeta de crédito, ya sea de forma presencial
en Tesoreria 0 a través del botdn de pago disponible en el autoservicio de la cuenta
del aspirante. Si el pago no se completa dentro del plazo indicado en la orden de
pago, se podran generar automaticamente intereses de mora, aplicando la tasa activa
referencial publicada por el Banco Central. Art. 18. - Descuento por pronto pago. -
Los aspirantes que cancelen el costo total del programa en el periodo establecido por
la Direccion de Posgrados, y previo al inicio de las actividades académicas, recibiran
un descuento del 5% del costo del programa. El pago podra realizarse a través de
cualquiera de los medios habilitados. Si el estudiante no completa el pago total antes
de la fecha limite de pronto pago, la orden de pago sera anulada y se generara una
nueva sin el descuento aplicado. Art. 19. - Pago por cuotas. - En esta modalidad no
aplica descuento por pronto pago indicado en el articulo anterior, y permite el pago
conforme a los siguientes planes: a) Plan 1: Cuota 1: 50% a ser abonado de forma
inmediata. Cuota 2: 25% a ser abonado a los seis meses contados desde la fecha de
matriculaciéon. Cuota 3: 25% a ser abonado a los doce meses contados desde la fecha
de matriculacion. b) Plan 2: Cuota 1: 60% a ser abonado de forma inmediata. Cuota
2: 20% a ser abonado a los seis meses contados desde la fecha de matriculacion.
Cuota 3: 20% a ser abonado a los doce meses contados desde la fecha de
matriculacion.

3. Del Comité de Seleccion y Comité de Impugnacién
3.1 Del Comité de Seleccion

De acuerdo a los articulos 133, 134 y 135 del Reglamento de Régimen Académico,
“Las IES deberan conformar un Comité de Seleccion para la admision de los
postulantes, mismo que debera estar contemplado en la normativa interna que se
expida para el efecto, en ejercicio de su autonomia responsable”.

3.2 Del Comité de Impugnacion:

De acuerdo al Art. 136 del Reglamento de Régimen Académico, los postulantes
podran impugnar los resultados del proceso de admision y seleccion dentro del
término de tres dias contados a partir de la notificacion del resultado, mediante
procedimiento establecido por la Universidad de Cuenca. Las sesiones de trabajo
seran presenciales.

En caso de que alguno de los miembros principales no pueda participar en las

sesiones de trabajo, delegara de manera anticipada a un suplente mediante oficio,
para los fines pertinentes.
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Los miembros del Comité de Seleccion e Impugnacion que tengan vinculos de
parentesco con las/los aspirantes de un concurso de méritos y oposicion, hasta el
cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad, o sean conyuges o
convivientes en unién de hecho legalmente reconocida, deberan excusarse de manera
obligatoria por escrito de integrar los mismos. Las instituciones participantes
designaran los reemplazos en forma inmediata.

El comité de impugnacion no aceptara ningun documento nuevo que no haya sido
presentado durante el proceso de postulacién. El presidente del comité tendra el voto
dirimente.

4. De la revision de documentos de Idoneidad e impugnacion:
4.1 Idoneidad:

Vencido el término establecido para el proceso de inscripcion y de acuerdo a la
programacion determinada por el Centro de Posgrados de Odontologia, los miembros
del Comité de Seleccion procederan a la revision de la documentacién registrada por
los postulantes en el formulario electrénico de inscripcién determinado por el Centro
de Posgrado, declarando la idoneidad de los mismos, sobre la base de los requisitos
sefalados en la convocatoria. Los resultados se comunicaran mediante la exhibicion
del Acta en el Centro de Posgrado y a través de correos electronicos senalados por
los postulantes, dentro de las veinticuatro horas habiles siguientes al dia de conclusion
de la revisién de documentos.

4.1.1. Recurso de Impugnacién de Idoneidad

En el caso de que el postulante no estuviera de acuerdo con los resultados de
idoneidad, podra presentar la impugnacion a idoneidad ante el Comité respectivo.
Dicha impugnacion se debera presentar en el término maximo de tres (3) dias,
contados a partir de la fecha de notificacion de los resultados. La decision que adopte
el Comité sera de ultima y definitiva instancia.

Las peticiones de impugnacién se receptardn en el correo electronico
posgrados.odonto@ucuenca.edu.ec, de lunes a viernes de 08h00 a 16h30. No sera
admisible el ingreso de documentos adicionales a la etapa de impugnacion. Los
resultados se comunicaran mediante la exhibicion del Acta en el Centro de Posgrado y
a través de correos electrénicos conferidos por los postulantes, para el efecto dentro
de las veinticuatro horas siguientes al dia de revision de impugnaciones.

5. Del proceso de admisién

El proceso de admision se valorara sobre un total de setenta (70) puntos, puntaje
que abarca los siguientes aspectos:

5.1. De la prueba de admision

En la fecha determinada en el cronograma elaborado por el Centro de Posgrados, el
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Comité de Seleccion procedera a la recepcion de la prueba de oposicion a los
aspirantes idéneos de cada una de las especialidades. Esta prueba tendra una
equivalencia del 65% del total del proceso de admision.

Para acceder al lugar donde se receptara el examen, los aspirantes deberan presentar
su cédula de identidad o pasaporte.

Para la preparacion de la prueba, el comité de seleccion de la especialidad sera el
encargado de determinar los silabos o banco de preguntas que correspondan a la
Especializacion.

Todos los aspirantes desarrollaran en un maximo de dos horas el examen de
oposicion.

Los resultados se comunicaran mediante el envio del Acta correspondiente, a los
correos electrénicos de los postulantes, dentro de las veinte y cuatro horas siguientes
al dia de conclusion de la prueba de admision.

5.2 De la prueba de motricidad

Posterior a la rendicion de la prueba escrita de conocimientos, se procedera con la
prueba de motricidad, la cual implica el doblez de alambres.

Esta prueba tendra una equivalencia del 20% del total del proceso de admision.
5.3 De la prueba del nivel de inglés

Se basara en la comprension de un articulo cientifico en idioma inglés. Esta prueba
tendra una equivalencia del 15% del total del proceso de admision.

Nota: Los aspirantes que obtengan una calificacion menor (en el total de las tres
pruebas) a 45.50/70 puntos no continuaran en el proceso de seleccion.

6. De los requisitos de postulacion y documentacién de méritos:

La presentacion correcta de los documentos es responsabilidad de los postulantes y
deberan ser entregados en el orden establecido en el presente documento.

6.1 Requisitos de postulacion. -

6.1.1 Los siguientes documentos deberan ser presentados en copias notariadas,
o certificadas por la institucién correspondiente.
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1. Titulo de tercer nivel de grado nacional o extranjero en el area de odontologia
(Titulo de Odontodlogo o Doctor en Odontologia). En el caso de aspirantes extranjeros
los titulos deberan estar apostillados o legalizados por via consular.

2. Certificado de record académico.

3. Copia de Acta de Grado.

4. Certificado de haber cumplido el ano de Rural.
5. Certificados de capacitacion con aprobacion.

6.1.2 Los siguientes documentos deberan ser presentados en copias simples,
sin notariar.

1. Solicitud dirigida al Director de la Especializacion, mediante el cual solicitara la
inscripcion, especificando los motivos por los cuales quiere ser admitido en el
programa y posee disponibilidad de tiempo y disposicion para acatar las exigencias del
programa. Debe detallar los documentos adjuntos numerados y foliados.

2. Copia a color de la cédula de ciudadania y papeleta de votacion vigente para los
postulantes nacionales; y, para los postulantes extranjeros, copia de la cédula de
identidad o pasaporte vigente.

3. Registro del titulo en el MSP

4. Constancia del Registro de los Titulos Profesionales requeridos en la convocatoria
en el Organo Rector de la Politica Publica de Educacién Superior (documento
descargado desde la web).

5. Certificado de haber aprobado el examen de habilitacion profesional (en el caso
que corresponda).

6. Dos cartas de recomendacion de profesionales o académicos afines a la
especializacién que postula (no deben ser de los docentes que forman parte de comité
de seleccién ni de impugnacién). que avale su capacidad e interés en la superacion
profesional.

7. Certificado de suficiencia del idioma inglés nivel A2 (Requisito de matricula) del
Instituto de Idiomas de la Universidad de Cuenca. En caso de poseer un certificado de
inglés, se consideran unicamente los certificados de examenes internacionales como:
TOEFL (Test of English as a Foreing Language), FCE (First Certificate in English),
IELTS (International English language Test), GAE (Cambridge Avanced Exam), CPE
(Cambridge English Profiency), TOEIC (Test of English for International Comunlcation),
BULATS (Bussines Language Test Service) y sus semejantes.

La suficiencia del idioma inglés nivel A2 se podra certificar mediante un examen
aplicado por el Instituto Universitario de Idiomas de la Universidad de Cuenca,
conforme el Instructivo de examen de suficiencia en una segunda lengua para
aspirantes a programas de posgrado de la Universidad de Cuenca.

8. Comprobante legible del pago en la cuenta institucional de la Universidad de
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Cuenca en razon de inscripcion, por un valor de $100 USD (Cien délares de los
Estados Unidos de Norteamérica). El valor de la inscripcién no es reembolsable.

9. Dos fotografias recientes tamano carnet a color.
10. Curriculum vitae (adjuntar documentos de respaldo).

11. Documentos que acrediten méritos y acciones afirmativas de acuerdo al
Reglamento de Régimen Académico, vigente. En la valoracion de méritos se aplicaran
medidas de accion afirmativa para que los sectores histéricamente discriminados
participen en igualdad de oportunidades.

6.2 De los méritos

Documentos que acrediten méritos de acuerdo al Reglamento de Régimen Académico
vigente (detalle mas adelante), y el Comité de Seleccion calificara a los postulantes
idéneos sobre un total de treinta (30) puntos, de conformidad a lo indicado en el Art.
129 y 130 del Reglamento de Régimen Académico.

6.2.1 Calificaciones a nivel de grado. Las calificaciones de pregrado tendran una
calificacion de hasta 15 puntos. Documento de Indicador de Mérito de Graduacion
(IMG).

6.2.2 Publicaciones y/o cartas de aceptacion de publicacion en revistas
indexadas sobre obras como autor principal o coautor, hasta un maximo de cuatro (4)
puntos; con las especificidades sobre el volumen y numero de la publicacién, con su
respectivo Numero Internacional Normalizado de Publicaciones Seriadas (ISSN) y con
su respectivo Numero Internacional Normalizado del Libro (ISBN).

*Incluye publicaciones en revistas indexadas nacionales o extranjeras como autor
principal o coautor, asi como libros o capitulos en obras colectivas con su respectivo
Numero Internacional Normalizado de Publicaciones Seriadas (ISSN) y con su
respectivo Numero Internacional Normalizado del Libro (ISBN). Se puntuara con cero
coma cinco (0,5) por cada una o hasta un maximo de dos (2) puntos.

Factor de impacto por numero de | Puntaje
citaciones

Cartas de aceptacion 0,25 puntos
Desde uno (1) a cuatro (4) citaciones 0,50 puntos
Desde cinco (5) a diez (10) citaciones 0,75 puntos
Desde once (11) a veinte (20) citaciones 1,00 puntos
Veinte y un (21) o mas citaciones 1,50 puntos

Versién 1.0 UCuenca Uso-Interno



UCUENCA

INSTRUCTIVO DE SELECCION Y ADMISION - ESPECIALIZACION OD.
DE ORTODONCIA V COHORTE

UC-DP-INS-SEL-007-2025

Pagina 10 de 12

Autor Coautor en Autor Coautor en Indexada Aval Consta
principal obra principal capitulo de SCOPUS universitario | en OCLC
En obra completa en capitulo obra
completa de obra

0,40 puntos | 0,10 punto 0,20 punto 0,10 punto 0,40 0,40 puntos 0,40
(Maximo 1 (méaximo (méaximo (maximo puntos puntos
punto) un un 0,50 puntos)
punto) punto)

Un libro, segun la definicion de la UNESCO, debe poseer 49 o mas paginas; es decir,
25 hojas o mas, sin contar con la portada

6.2.3 Estudios de posgrado: hasta tres (3) puntos:

* Doctorados (PhD o equivalente) en el area de salud registrados en el SNIESE, se
reconocera un maximo de dos (2) puntos.

» Especializacion en el area de la salud registrada en el SNIESE. Se reconocera un
maximo de dos (2) puntos.

» Maestria en el area de la salud registrada en el SNIESE. Se reconocera un maximo
de un (1) punto.

6.2.4 Otros méritos: hasta ocho (8) puntos:

* Cursos de actualizacion (educacion continua) avalados por una institucion de

educacioén superior, con al menos cuarenta (40) horas de capacitacion y que incluya
evaluacion. Se puntuara con cero coma cinco (0,5) puntos cada curso, hasta un
maximo de dos (2) puntos.

» Ayudantias de catedra, tutores de practica o tedrica en las instituciones de educacion

superior. Se puntuard con cero coma cinco (0,5) puntos por cada curso, hasta un
maximo de dos (2) puntos.

* Premios al mérito académico y/o a la investigacién, otorgados por una instituciéon de

educacién superior o una de las unidades docentes académicas del pais. Se
reconocera de cero coma cinco (0,5) puntos por cada uno, hasta un maximo de dos
(2) puntos.

* Becas completas o medias becas académicas cumplidas otorgadas por instituciones

de educaciéon superior nacionales o extranjeras. El certificado debera especificar el
tipo de beca. Se puntuara con un (1) punto por cada beca debidamente reconocida,
hasta un maximo de dos (2) puntos.

» Participacion en proyectos de investigacion, debidamente avalados por una

institucion de educacion superior, una institucion de investigacion o por el director de
investigacion y/o jefe de docencia de los establecimientos de salud, asi como
certificados de ser conferencista o ponente en reuniones académicas avaladas. Se
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puntuara con un (1) punto por cada participacion o certificados, hasta un maximo de
dos (2) puntos.

6.3 Medidas de accion afirmativa

Las medidas de accion afirmativa seran valoradas de acuerdo al conjunto de normas
legales aplicables al caso. Los aspirantes deberan presentar la documentacion que
evidencie y respalde la condicion personal en la que argumente estar inmerso el
aspirante. Cada condicion personal, debidamente certificada por la Institucion
correspondiente, sera calificada con cero coma veinticinco (0.25), acumulables hasta
un (1) punto, sin que esta puntuacién exceda la calificacion total de esta valoracion, de
acuerdo a lo establecido en el articulo 131 del Reglamento de Régimen Académico.

- Personas con discapacidad, debidamente acreditado mediante documentacion, que
no le impida el ejercicio profesional en su especialidad, con un porcentaje minimo
del 30%.

- Personas con enfermedad catastrofica: Contar con el diagnéstico médico
correspondiente extendido o avalado por un facultativo del IESS o del MSP. Se
consideraran enfermedades catastréficas unicamente aquellas que se encuentren
catalogadas como tales por el Ministerio de Salud Publica.

- Reconocerse como perteneciente a una de las comunidades, pueblos o
nacionalidades indigenas, afroecuatorianas o montubias, avalado mediante la
presentacién de un certificado del Consejo de Desarrollo de Nacionalidades vy
Pueblos del Ecuador (CODENPE), Consejo de Desarrollo del Pueblo Montubio de
la Costa Ecuatoriana y Zonas Subtropicales de la Region Litoral (CODEPMOC), o
de la Corporaciéon de Desarrollo Afro Ecuatoriano (CODAE), asi como de una
declaracién juramentada.

- Héroes y heroinas: Certificacion del Consejo de Participacién Ciudadana y Control
Social.

- Excombatientes: Certificacion del Ministerio de Defensa Nacional.

- Ser ecuatoriano en situacién de movilidad humana en el exterior, por lo menos
durante los ultimos tres afios, lo que sera acreditado mediante el registro migratorio
o certificacién del respectivo Consulado.

- Estar domiciliado durante los ultimos cinco afios en zona rural, condicion que sera
acreditada con certificado de la Junta Parroquial, pago de servicios basicos o
declaracion juramentada.

Estos puntos se sumaran a la calificacidn final del examen de oposicion y méritos.

6.4 Resultados de Méritos y Acciones Afirmativas.

Los resultados se comunicaran mediante la exhibicién del Acta en el Centro de
Posgrado de Odontologia y a través de correos electrénicos a los postulantes, dentro

de las veinticuatro (24) horas siguientes al dia de conclusion de la revision de
documentos de méritos.

7. Recurso de Impugnacion de Mérito y Oposicion:

Si el postulante no estuviera de acuerdo o conforme con los resultados devenidos del
proceso de méritos y oposicion, podra presentar la impugnacion ante el Comité
respectivo, documento que debera presentarse por escrito y justificado de manera
motivada las razones de su inconformidad, debera ser suscrita por la o el estudiante y
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presentarse en un término maximo de tres (3) dias, que se contabilizara a partir de la
fecha de notificacion de los resultados.

La decision que adopte el Comité sera de ultima y definitiva instancia. En la
impugnacion no se aceptara el ingreso de nuevos documentos.

Los recursos de impugnacion se receptaran en el correo electronico
posgrados.odonto@ucuenca.edu.ec en horario de 08h00 a 16h30.

8. Ganadores:

Una vez resuelto el recurso de impugnacion, los miembros del Comité de seleccién
realizaran la sumatoria de los resultados de la calificacion de méritos y de la prueba de
oposicién, declarando ganadores del mismo a los participantes que alcancen las mas
altas puntuaciones, dejando constancia en una acta final, cuyos resultados se
notificaran a los participantes mediante la exhibicion del documento en el Centro de
Posgrado de Odontologia y a través del correo electronico establecido por los
postulantes, dentro del término de veinticuatro horas luego de la conclusion del
proceso.

De producirse un empate en la nota final del concurso y esta situacién ocasionare
conflicto en la asignacion de las plazas de posgrado, el ganador lo definira la nota mas
alta del Indicador del Mérito de Graduacion (IMG); de persistir el empate, se asignara
a quién tenga el mayor puntaje en el acta de grado de tercer nivel; si aun persistiera el
empate, el Comité definira el ganador, por sorteo.

9. De las matriculas

En caso de existir renuncia escrita y aceptada de uno o varios de los seleccionados en
el concurso, las plazas vacantes de cada una de las especialidades seran cubiertas
por los postulantes admitidos en estricto orden de prelacién por parte del Coordinador
del Centro de Posgrado mediante resolucién administrativa.

El proceso de matricula se realizara de conformidad a la programacion establecida por
el Centro de Posgrado de la Facultad de Odontologia cumpliendo las exigencias
contempladas en el Reglamento de Posgrados de la Universidad de Cuenca y en las
Normas para el Funcionamiento de los Cursos de Posgrado, capitulo de matricula y
colegiatura, asi como, en el presente instrumento.

Como requisito de matricula se incluira el Certificado de No Adeudar a la Universidad

de Cuenca, el cual debera ser tramitado oportunamente por los aspirantes ganadores
de plaza.
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ACTA
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