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UNIVERSIDAD DE CUENCA
EL VICERRECTORADO DE INVESTIGACION E INNOVACION
Y

LA DIRECCION DE CALIDAD Y GESTION DE LA INVESTIGACION

PROYECTOS DE INVESTIGACION CON FINANCIAMIENTO EXTERNO

INSTRUCTIVO PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS DE PROYECTOS DE
INVESTIGACION EN CONVOCATORIAS EXTERNAS Y PARA EL REGISTRO DE
PROYECTOS DE INVESTIGACION GANADORES DE CONVOCATORIAS EXTERNAS

La Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion de la Universidad de Cuenca, con la finalidad
de incentivar y fortalecer la actividad cientifica en respuesta a los objetivos institucionales, del Plan de
la UNESCO y su agenda 2030 y del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia, Innovacion y Saberes
Ancestrales, pone a conocimiento de la comunidad universitaria el instructivo para la presentacion de
propuestas de proyectos de investigacion en convocatorias externas y para el registro de los proyectos
de investigacion ganadores en dichas convocatorias.

1. Objetivo

Establecer el procedimiento para que el personal académico de la Universidad de Cuenca pueda
solicitar el registro de un proyecto de investigacion que haya obtenido financiamiento al haber
resultado ganador de una convocatoria externa.

2. Proyectos ganadores de convocatorias internacionales

Se refiere a proyectos que han concursado en convocatorias realizadas por instituciones extranjeras
que financian proyectos de investigacion, por ejemplo, National Science Foundation de los Estados
Unidos, DFG de Alemania, VLIR-UOS de Bélgica, entre otros. En este caso, la evaluacion cientifica
de la propuesta la realizara la institucion que organiza la convocatoria.

3. Proyectos ganadores de convocatorias nacionales

Se refiere a proyectos que han concursado en convocatorias realizadas por instituciones nacionales
(SENESCYT, CEDIA, FIASA) o que participan en convocatorias organizadas por Universidades
Ecuatorianas. En este caso, la evaluacion cientifica de la propuesta la realizard la institucion que
organiza la convocatoria.

4. Entidades de apoyo

Se considera entidad de apoyo a toda institucion u organismo externo a la Universidad de Cuenca -
nacional o extranjera - cuyas actividades se relacionen o no con la educacién y la investigacion, que
contribuya mayoritaria o totalmente al financiamiento del proyecto de investigacion a través de
convocatorias cientificas nacionales o internacionales.
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5. Cofinanciamiento de las actividades de la propuesta de investigacion por parte de la
Universidad de Cuenca

La Universidad de Cuenca podra aportar una contraparte para el desarrollo de proyectos de
investigacion que se desarrollen con financiamiento externo. El aporte de la Universidad de Cuenca
para el cofinanciamiento de los proyectos con fondos externos se establecera en proporcion al valor
financiado por la(s) entidad(es) de apoyo, de acuerdo con la “Tabla para la adjudicacion de recursos
para proyectos ganadores de convocatorias externas”, vigente al momento de la solicitud.

En el caso de que el proyecto sea registrado, los docentes-investigadores de la Universidad de Cuenca
desarrollaran las actividades de investigacion del proyecto dentro de la franja horaria asignada al
momento de la solicitud. En dependencia del analisis presupuestario de la Facultad, se podra generar
un aumento en la asignacion horaria, dentro de la franja vigente. Si el docente-investigador no tiene
asignacion horaria para investigacion, su participacion en un nuevo proyecto de investigacion con
fondos externos registrado en el VIIUC podra generar, dependiendo del analisis presupuestario de las
facultades, la asignacion de una franja horaria. Esta asignacion, asi como cualquier modificacion de
las franjas horarias ya vigentes no se efectuaran al momento de registro del proyecto, sino que estaran
determinadas por los procedimientos y periodos establecidos para el efecto por el VIIUC.

6. Integrantes de los equipos de investigacion

Los proyectos por registrar deben contar con un equipo de investigacion, a cuyos miembros se les
asignard uno de los roles definidos a continuacion (o su equivalente de acuerdo con la nomenclatura
de la convocatoria externa).

e Director / Promotor local: responsable de la direccion y gestion de las actividades cientificas,
administrativas y financieras del proyecto de acuerdo con la propuesta. Planifica, dirige y
coordina las actividades del equipo de investigacion para alcanzar los objetivos. Provee guia
cientifica a su equipo, establece los requerimientos de plazos, presupuestos y recursos.
Representa al equipo de investigacion ante otros entes.

o Codirector: Realiza tareas de direccion en coordinacion con el director/promotor local del
proyecto. Ejecuta tareas especificas de la direccion del proyecto. Posee conocimiento en areas
similares a las del director/promotor local o las complementa. Asume el rol de
Director/promotor local ante la ausencia de éste. Para que exista el rol de codirector,
obligatoriamente debe haber el de director/promotor local.

o Investigador responsable: Docente investigador quien coordina con el director del proyecto
externo y realiza los tramites de registro, seguimiento y cierre del proyecto ante la Universidad
de Cuenca. La inclusion de este rol dentro del equipo de investigacion no puede asignarse si el
rol de director/promotor local lo ocupa un docente de la Universidad de Cuenca.

e Asesor cientifico: Profesional con alta experiencia en el area principal o en un érea
complementaria del proyecto. Presta consejo al equipo de investigacion, propone ideas, revisa
productos para ofrecer sugerencias que permitan alcanzar los objetivos.

e Investigador: Personal académico encargado de ejecutar actividades que permitan generar
conocimiento en estricto apego a los objetivos del proyecto y bajo la direccion del
director/promotor local/investigador responsable y codirector.
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e Investigador asociado: Investigador de una institucion externa a la Universidad de Cuenca.

e Investigador contratado: en categoria junior, senior, o experto. Personal que realiza
actividades de investigacion y cuenta con formacion y experiencia cientifica.

e Técnico de investigacion por servicios profesionales: Personal de apoyo a las tareas de
investigacion que se desempefia en estricto apego a los objetivos del proyecto de investigacion
y bajo la direccion del director/promotor local/investigador responsable, codirector o
investigadores del proyecto.

e Personal de apoyo técnico-cientifico: Personal, preferentemente con titulo académico, que
ejecuta tareas técnicas y/o de soporte cientifico al proyecto, bajo la supervision de los
investigadores del mismo.

e Ayudante de investigacion: Estudiante de tercer nivel que apoya en tareas operativas
relacionadas con la investigacion.

e Estudiante tesista: Estudiante de tercer o cuarto nivel que apoya en tareas académicas y/u
operativas relacionadas a la investigacion, mediante las cuales desarrolla su trabajo de
titulacion/integracion curricular. El trabajo de titulacion/integracion curricular debera
especificar en uno de sus apartados que el trabajo se desarrollé en el marco del proyecto de
investigacion. Para el registro del estudiante tesista como parte del equipo de investigacion, se
debera contar con la aprobacion del protocolo/esquema del trabajo de titulacion/integracion
curricular por parte de la dependencia correspondiente. Ademas, el tutor del trabajo de
titulacion/integracion curricular debera ser uno de los investigadores de equipo del proyecto
investigacion.

Entre los miembros del equipo de investigacion, por lo menos uno debe ser docente titular de la
Universidad de Cuenca.

Si el cargo de director/promotor local del proyecto lo ejerce un docente ocasional, es obligatorio que
exista la figura de codirector, y que este cargo lo cumpla un docente titular. En caso de ausencia del
director/promotor local, el codirector asumira la direccion local del proyecto.

El personal académico titular o contratado que, a la fecha de la solicitud de registro del proyecto adeude
productos cientificos requisitos para el cierre de un proyecto de investigacion previo o, que no haya
presentado a la Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion las evidencias que permitan validar
la asignacion horaria en otras actividades de investigacion, no podra registrarse como parte del equipo
del proyecto hasta cumplir con los compromisos adquiridos.

7. Consideraciones generales

La propuesta de proyecto de investigacion puede ser presentada por un equipo de la Universidad de
Cuenca de manera independiente o en conjunto con otras instituciones.

El personal académico de la Universidad de Cuenca debe ocupar el cargo de director/promotor local,
codirector, investigador responsable o investigador.

El personal académico de la Universidad de Cuenca debe participar en el disefio de la propuesta y
durante toda la ejecucion del proyecto de investigacion.
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8. Procedimientos para convocatoria externa internacional

El proceso consta de dos instancias:

1) Antes de presentar en la convocatoria: Otorgamiento de aval para presentacion de la propuesta
en la convocatoria externa.
2) Después de ganar la convocatoria: Registro del proyecto en la Direccion de Calidad y Gestion
de la Investigacion.

8.1. Otorgamiento de aval para presentacion de la propuesta en la convocatoria externa
internacional

Para recibir el aval de la Universidad de Cuenca para la participacion en convocatorias externas
internacionales, se seguiran los siguientes pasos:

a) El director/promotor local/investigador responsable del proyecto solicitara a la Direccion de

Calidad y Gestion de la Investigacion la emision de la carta aval por parte de la autoridad maxima
de la Universidad de Cuenca para poder postular en la convocatoria externa. Para este tramite, se
debe usar la plantilla del Anexo 1A. La solicitud podra ser enviada mediante el Sistema de gestion
documental Quipux, o a través de oficio con firma digital enviado al correo
administracion.diuc@ucuenca.edu.ec.

b) La Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion solicitard a cada Facultad a las que

pertenezcan los investigadores que participaran en el proyecto, la emision de la carta de apoyo
para la participacion de los investigadores en el rol asignado.

Para este fin, el Decano(a) de la Facultad, en trabajo conjunto con el Director(a) de Departamento
de Investigacion o Coordinador(a) de Investigacion de la Facultad, determinaran la pertinencia del
proyecto con las lineas de investigacion de la Facultad y/o Departamento, considerando también
las fechas de inicio y fin de proyecto. Para los proyectos interdisciplinarios que involucren a
investigadores de diferentes Facultades o Departamentos, las autoridades emitiran la carta de
apoyo en base a la pertinencia del perfil del investigador respecto a su participacion en el proyecto.

c) La Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion gestionard la carta aval suscrita por la
primera autoridad ejecutiva de la Universidad de Cuenca, y autorizard la presentacion de la
propuesta a la convocatoria externa.

En caso de que la convocatoria externa comprenda dos fases - 1. Presentacion de nota conceptual (o
su equivalente) y, - 2. Presentacion de propuesta definitiva; el equipo del proyecto podra solicitar a la
Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion, la autorizacion para presentar la propuesta en la
primera fase; para este tramite, se puede usar la plantilla del Anexo 1B. En caso de que la propuesta
pase a la segunda fase, previo a la presentacion en la segunda fase, se debe acatar al procedimiento

del numeral 8.1.
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8.2 Registro de proyectos ganadores de convocatorias externas internacionales

En caso de que la propuesta resulte ganadora, el procedimiento a seguir para el registro del proyecto
ante la Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion es el siguiente:

a)

b)

El director/promotor local/investigador responsable del proyecto debe notificar a la Direccion de
Calidad y Gestion de la Investigacion que la propuesta ha resultado ganadora en la convocatoria
externa, y solicitar el registro del proyecto. Para este tramite se debe usar la plantilla del Anexo
2A. La solicitud podra ser envida mediante el Sistema de gestion documental Quipux, o a través
de oficio con firma digital enviado al correo administracion.diuc@ucuenca.edu.ec.

El director/promotor local/investigador responsable del proyecto de investigacion elaborara el
Presupuesto General por Fuente de Financiamiento (enlace), el cual sera revisado y aprobado en
la Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion. La asignacion de contraparte monetaria por
parte de la Universidad de Cuenca, en caso de haberla, seguira los parametros establecidos en la
Tabla para la adjudicacion de recursos para proyectos ganadores de convocatorias externas.

Los proyectos que involucren investigacion con seres humanos y/o muestras bioldgicas deberan
obligatoriamente contar con la aprobacion de un comité de bioética acreditado. En caso de que
esta evaluacion no haya sido realizada dentro de los procesos de la convocatoria, la aprobacion
podra ser solicitada al Comité de Etica de Investigacion en Seres Humanos CEISH-UC. La
Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion no otorgard financiamiento para obtener
permisos o aprobacion en comités externos.

La Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion enviard un enlace de formulario digital a
ser llenado por el director/promotor local/investigador responsable del proyecto. Ademas de la
informacion general del proyecto, se deberd adjuntar la siguiente documentacion:

e Propuesta ganadora en el formato exigido por la convocatoria.

Documento de declaracion como ganador, en el que se incluya el financiamiento que va a

recibir o un acuerdo de financiacion del proyecto.

Presupuesto aprobado por la entidad financiadora externa (en el formato de esta institucion).

Presupuesto final aprobado por la Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion.

Carta aval suscrita por la primera autoridad ejecutiva de la Universidad de Cuenca.

Documentos de respaldo de asignacion de fondos monetarios de la entidad externa (Cartas de

intencion, acuerdos, convenios, etc.)

Listado del Equipo de Investigacion. Descargar la plantilla usando en el siguiente enlace.

e Lista de productos cientificos que se compromete a entregar luego de finalizado el proyecto.
Descargar la plantilla usando el siguiente enlace.

e Aprobacion por parte de un Comité de Bioética (si aplica).

La Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion registrara la propuesta.

Una vez que el proyecto se encuentre registrado, la Direccion de Calidad y Gestion de la
Investigacion gestionara la elaboracion y firma de:

Convenio especifico interinstitucional (si aplica).
Carta compromiso, por parte del director/promotor local/investigador responsable del proyecto, y
el codirector (si aplica).



mailto:administracion.diuc@ucuenca.edu.ec
https://www.ucuenca.edu.ec/convocatorias-externas-de-investigacion/
https://www.ucuenca.edu.ec/wp-content/uploads/2025/03/Proyectos-ganadores-de-convocatorias_Tabla-adjudicacion-de-recursos.pdf
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1uhFQWFUu6AsCu00I8hUdEd4IeWcVKlKx/edit#gid=1482213148
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1od1jw0lkvHUZ10Yd79Kf8kqCL3As9FNi/edit#gid=109374115

INSTRUCTIVO PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS DE
PROYECTOS DE INVESTIGACION EN CONVOCATORIAS EXTERNAS Y

VICERRECTORADO DE INVESTIGACION E INNOVACION Pagina 6 de 15

DIRECCION DE CALIDAD Y GESTION DE LA INVESTIGACION Version: 12

Vigencia desde:

PARA EL REGISTRO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION GANADORES DE 21/03/2025

CONVOCATORIAS EXTERNAS
Cddigo: UC-VRI-INS-001

Elaborado por: Coordinacion Revisado y aprobado por:
de Investigacion Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion

La Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion gestionara, de ser el caso, la asignacion de
recursos de contraparte desde el POA institucional.

9. Procedimientos para convocatoria externa nacional
El proceso consta de dos instancias:

)
2)

Antes de presentar en la convocatoria: Otorgamiento de aval para presentacion de la propuesta
en la convocatoria externa nacional.

Después de ganar la convocatoria: Registro del proyecto en la Direccion de Calidad y Gestion
de la Investigacion.

9.1. Otorgamiento de aval para presentacion de la propuesta en la convocatoria externa

Para recibir el aval de la Universidad de Cuenca para la participacion en convocatorias externas
nacionales, se seguiran los siguientes pasos:

a)

b)

d)

El director/promotor local/investigador responsable del proyecto solicitara a la Direccion de
Calidad y Gestion de la Investigacion la revision y aprobacion del borrador del Presupuesto
general por fuente de financiamiento (enlace). Para este tramite, se debe usar la plantilla del
Anexo 1C. La solicitud podra ser enviada mediante el Sistema de gestion documental Quipux,
o a través de oficio con firma digital enviado al correo administracion.diuc@ucuenca.edu.ec.

De requerir, el equipo de investigacion podra solicitar asesoria previa para la elaboracion del
presupuesto, a través de un correo electronico dirigido a administracion.diuc@ucuenca.edu.ec.

La Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion solicitard a cada Facultad a las que
pertenezcan los investigadores que participaran en el proyecto, la emision de la carta de apoyo
para la participacion de los investigadores en el rol asignado.

Para este fin, el Decano(a) de la Facultad, en trabajo conjunto con el Director(a) de
Departamento de Investigacion o Coordinador(a) de Investigacion de la Facultad, determinaran
la pertinencia del proyecto con las lineas de investigacion de la Facultad y/o Departamento,
considerando también las fechas de inicio y fin de proyecto. Para los proyectos
interdisciplinarios que involucren a investigadores de diferentes Facultades o Departamentos,
las autoridades emitiran la carta de apoyo en base a la pertinencia del perfil del investigador
respecto a su participacion en el proyecto.

La Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion revisard y, de ser el caso, aprobara el
presupuesto presentado.

La Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion gestionara la carta aval suscrita por la
primera autoridad ejecutiva de la Universidad de Cuenca, y autorizara la presentacion de la
propuesta a la convocatoria externa.
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9.2 Registro de proyectos ganadores de convocatorias externas nacionales.

En caso de que la propuesta resulte ganadora, el procedimiento a seguir para el registro del proyecto
ante la Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion es el siguiente:

a)

b)

c)

El director/promotor local/investigador responsable del proyecto debe notificar a la Direccion
de Calidad y Gestion de la Investigacion que la propuesta ha resultado ganadora en la
convocatoria externa, y solicitar el registro del proyecto. Para este tramite se debe usar la
plantilla del Anexo 2B. La solicitud podrd ser envida mediante el Sistema de gestion
documental Quipux, o a través de oficio con firma digital enviado al correo
administracion.diuc@ucuenca.edu.ec.

Los proyectos que involucren investigacion con seres humanos y/o muestras bioldgicas
deberan obligatoriamente contar con la aprobacion de un comité de bioética acreditado. En
caso de que esta evaluacion no haya sido realizada dentro de los procesos de la convocatoria,
la aprobacion podra ser solicitada al Comité de Etica de Investigacion en Seres Humanos
CEISH-UC. La Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion no otorgara financiamiento
para obtener permisos o aprobacion en comités externos.

La Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion enviard un enlace de formulario digital
a ser llenado por el director/promotor local/investigador responsable del proyecto. Ademas de
la informacion general del proyecto, se debera adjuntar la siguiente documentacion:

e Propuesta ganadora en el formato exigido por la convocatoria.

e Documento de declaracion como ganador, en el que se incluya el financiamiento que
va a recibir o un acuerdo de financiacion del proyecto.

e Presupuesto aprobado por la entidad financiadora externa (en el formato de esta
institucion).

e Presupuesto final aprobado por la Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion.
De existir modificaciones al presupuesto originalmente aprobado por la Direccion de
Calidad y Gestion de la Investigacion, el nuevo presupuesto debe ser revisado y
aprobado. En ningun caso se podra aumentar el valor originalmente aprobado como
contraparte de la Universidad de Cuenca.

e (Carta aval suscrita por la primera autoridad ejecutiva de la Universidad de Cuenca.

e Documentos de respaldo de asignacion de fondos monetarios de la entidad externa
(Cartas de intencion, acuerdos, convenios, etc.)

e Listado del Equipo de Investigacion. Descargar la plantilla usando en el siguiente
enlace.

e Lista de productos cientificos que se compromete a entregar luego de finalizado el
proyecto. Descargar la plantilla usando el siguiente enlace.

e Aprobacion por parte de un Comité de Bioética (si aplica).

La Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion registrara la propuesta.

Una vez que el proyecto se encuentre registrado, la Direccion de Calidad y Gestion de la
Investigacion gestionara la elaboracion y firma de:

e Convenio especifico interinstitucional (si aplica).
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e (arta compromiso, por parte del director/promotor local/investigador responsable del
proyecto, y el codirector (si aplica).

La Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion gestionara, de ser el caso, la asignacion
de recursos de contraparte desde el POA institucional.

10. Productos cientificos a entregar

Por cada afio (o fraccion) de duracion del proyecto, se debera presentar un articulo publicado en una
revista cientifica indexada, de acuerdo con las siguientes consideraciones:

a)

b)

Como minimo, el 50% de la produccion debe ser publicada en revistas cientificas indexadas
en SJR con factor de impacto en Q1, Q2, Q3 o Q4, en las bases Scopus 0 WOS (no incluye a
Emerging Sources Citation Index - ESCI).

Para los proyectos de investigacion que reciban un cofinanciamiento por parte de la
Universidad de Cuenca equivalente o superior a USD $45.000,00 en contraparte monetaria, el
50% de la produccion debe ser publicada en revistas cientificas indexadas en SJR con factor
de impacto en Q1 o Q2, en las bases Scopus 0 WOS (no incluye a Emerging Sources Citation
Index - ESCI).

Las memorias de congresos (proceedings) no seran considerados como productos entregables
para cierre y aprobacion del proyecto.

Como productos alternativos, se podra entregar la solicitud de registro del modelo de utilidad,
patente de invencion o disefio industrial, presentado ante la oficina competente en materia de
derechos de propiedad intelectual. Estos productos equivalen a un articulo publicado en
revistas cientificas indexadas en SJR con factor de impacto Q1, o Q2, en las bases Scopus o
WOS (no incluye a Emerging Sources Citation Index - ESCI).

La produccion cientifica comprometida deberd entregarse en un plazo de hasta un afio luego de
finalizadas las actividades del proyecto de investigacion. Se aceptard como evidencia el producto
publicado o con carta de aceptacion para publicacion.

La produccion cientifica de los proyectos cofinanciados deberd estar relacionada con la tematica y
desarrollo del proyecto de investigacion. Ademads, la produccion cientifica resultante del proyecto
debera tener autoria o coautoria del personal académico titular de la Universidad de Cuenca que
participo en el proyecto de investigacion, lo que debera ser explicitado en la afiliacion de los autores
del producto cientifico. Asimismo, se tendra que incluir el reconocimiento al financiamiento otorgado
por la Universidad de Cuenca, utilizando el siguiente formato o similar:

“El proyecto (nombre o codigo del proyecto) fue cofinanciado por el Vicerrectorado de
Investigacion e Innovacion de la Universidad de Cuenca, Cuenca-Ecuador”

11. Seguimiento y cierre del proyecto

El director/promotor local/investigador responsable del proyecto debera entregar informes de avance
periodicos de la ejecucion del proyecto. Los formatos y la periodicidad de estos informes seran los
mismos que se solicitan por la institucion cofinanciadora externa. Se debe anexar el “Certificado del
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informe acumulativo técnico-cientifico de proyectos de investigacion con fondos internos y externos”
el cual debe ser suscrito por la Coordinacion de Investigacion de Facultad/Direccion de Departamento
a la que pertenece el director/promotor local/investigador responsable del proyecto.

Cuando la institucioén financiadora externa no solicite informes de avance, o cuando lo haga para
periodos superiores a 12 meses, se debera entregar a la Direccion de Calidad y Gestion de la
Investigacion un informe de avance anual; para esto, se pueden utilizar los formatos de la Direccion
de Calidad y Gestion de la Investigacion.

Para cerrar los proyectos registrados en la Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion, el
director/promotor local/investigador responsable debera entregar el informe final técnico-cientifico y
economico, donde se evidenciara los productos logrados.

El informe técnico-cientifico deberd entregarse en el formato de la institucion externa, incluyendo
adicionalmente los documentos habilitantes publicados en la pagina web. En el caso del
“Certificado del informe acumulativo técnico-cientifico de proyectos de investigacion con fondos
internos y externos” debe ser firmado por la Coordinacion de Investigacion de Facultad/Direccion
de Departamento a la que pertenece el director/promotor local/investigador responsable del
proyecto.

El informe econdmico se entregara solo cuando el proyecto haya recibido fondos monetarios por
parte de la Universidad de Cuenca, y se elaborard de acuerdo con los procedimientos y formatos
que se establezcan para este fin.

Ademas, se deberd entregar evidencia de que el proceso de cierre en la institucion externa ha
culminado con éxito.

El plazo para la entrega de los informes finales técnico-cientifico y economico es de un mes a partir
de la finalizacion de las actividades del proyecto de investigacion. En caso de que aun no se cumpla
con la entrega de los productos cientificos comprometidos, se debera explicar y evidenciar el estado
de éstos.

Si después de un afio de finalizadas las actividades del proyecto, la Direccion de Calidad y Gestion de
la Investigacion no pudiera verificar la entrega de los productos minimos comprometidos, el
director/promotor local/investigador responsable y el codirector del proyecto, en caso de haberlo, seran
considerados como deudores, y se someteran a las disposiciones que la normativa vigente establezca
al respecto.

Una vez que el informe final técnico-cientifico y econdmico haya sido evaluado y aprobado por la
Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion el director/promotor local/investigador responsable
del proyecto por la Universidad de Cuenca debera firmar el Acta de Finalizacion y Extincion de
Obligaciones con la que se dard por terminado oficialmente el convenio que dio origen al proyecto (si
aplica).

12. Canales de comunicacion

Los tnicos canales de comunicacion para los procedimientos descritos en este instructivo seran,
documentos entregados de manera fisica en las oficinas la Direccion de Calidad y Gestion de la



https://www2.ucuenca.edu.ec/investigacion/convocatorias-y-fondos/seguimiento-a-proyectos

VICERRECTORADO DE INVESTIGACION E INNOVACION
DIRECCION DE CALIDAD Y GESTION DE LA INVESTIGACION

Pagina 10 de 15

Version: 12
INSTRUCTIVO PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS DE
PROYECTOS DE INVESTIGACION EN CONVOCATORIAS EXTERNAS Y Vieencia desde:
PARA EL REGISTRO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION GANADORES DE lzgf““az e2s e
CONVOCATORIAS EXTERNAS /03/2025

Cddigo: UC-VRI-INS-001

Elaborado por: Coordinacion

de Investigacion

Revisado y aprobado por:
Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion

Investigacion, el Sistema de gestion documental Quipux de la Universidad de Cuenca, y el correo
electronico: administracion.diuc@ucuenca.edu.ec

De darse el registro del proyecto de investigacion, los tramites de gestion del mismo deberan realizarse
a través del Sistema para la Gestién de Tramites de Proyectos de Investigacion.
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ANEXO 1A. SOLICITUD DE EMISION DE CARTA AVAL — FONDO EXTERNO INTERNACIONAL

[Nombre de director/a] ) ]
DIRECTORJ[A] DE CALIDAD Y GESTION DE LA INVESTIGACION

En su despacho.-

De mi consideracion:

Cuenca, [fecha]

Luego de expresarle un cordial saludo, me permito comunicar a Usted que me encuentro elaborando la propuesta de un
proyecto de investigacion a ser presentado en una convocatoria externa. Por medio del presente, solicito se gestione la
emision una carta aval suscrita por la autoridad maxima de la Universidad de Cuenca, con el fin de presentar la

postulacion.

Para los fines pertinentes me permito entregar la siguiente informacion:
1. Titulo del proyecto:

O 0N kWD

Titulo de la convocatoria externa:
Institucioén que convoca al concurso:
Institucién principal que presentara la propuesta:

Fecha limite de presentacion de la propuesta en la convocatoria:
Fecha de declaracion de ganadores:
Duracion del proyecto en meses:
Fecha tentativa de inicio del proyecto:

Aporte economico en dolares (USD) que se solicita a la Universidad de Cuenca, de acuerdo con los parametros

establecidos en la Tabla para la adjudicacidén de recursos para proyectos ganadores de convocatorias externas

(no incluye cuantificacion de asignacion horaria):
10. Aporte economico en dolares (USD) que entregara la institucion que financia la convocatoria:
11. Aporte econémico en dolares (USD) que financiaran otras instituciones (opcional):

El equipo de investigacion estara conformado por el siguiente personal:

No. Cédula
1] Nombre
pasaporte

Institucion

Facultad o
dependencia

Relacion
laboral
[titular /
contratad
o] *

Dedica
cion
TC/M
T *

Cargo dentro del proyecto
(director / promotor local /
codirector /investigador
responsable/
investigador)

Tiempo
dedicacié
n al
proyecto
(horas/se
mana) **

'“&Z‘” Fin de
partici par.ti’ci
pacion pacion

[afiadir las filas necesarias]

*So6lo para el caso del personal de la Universidad de Cuenca.
**Dentro de la franja horaria vigente a la fecha. En el caso de no tener asignada una franja horaria, se consignara la dedicacion
semanal a partir del momento en que esta franja pueda ser asignada.

Adjunto documentacion de respaldo del apoyo financiero de la(s) entidad(es) externa(s).

Por su gentil atencion, anticipo mi agradecimiento.

Atentamente,

Firma

[Nombre del director/promotor local/investigador/a responsable de la propuesta de proyecto]

[En caso de requerir documentacién adicional para presentar en la convocatoria, detallar este particular en el cuerpo del oficio]
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ANEXO 1B. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA PRESENTACION DE NOTA CONCEPTUAL (O SU
EQUIVALENTE) DE PROPUESTA DE PROYECTO DE INVESTIGACION EN CONVOCATORIA EXTERNA

Cuenca, [fecha]
[Nombre de director/a]
DIRECTORJ|A] DE CALIDAD Y GESTION DE LA INVESTIGACION
En su despacho.-

De mi consideracion:

Luego de expresarle un cordial saludo, me permito comunicar a Usted que me encuentro elaborando la propuesta de un
proyecto de investigacion a ser presentado en una convocatoria externa. Por medio del presente, solicito su autorizacion
para presentar la nota conceptual [detallar equivalente de ser el caso] de la mencionada propuesta en la primera fase de
la convocatoria.

Para los fines pertinentes me permito entregar la siguiente informacion:
1. Titulo del proyecto:
Titulo de la convocatoria externa:
Institucioén que convoca al concurso
Institucion principal que presentara la propuesta
Fecha limite de presentacion de la propuesta en la convocatoria
Fecha de declaracion de ganadores
Duracion del proyecto en meses
Fecha tentativa de inicio del proyecto
Aporte econémico en dolares (USD) que se solicita a la Universidad de Cuenca, de acuerdo a los parametros
establecidos en la Tabla para la adjudicacién de recursos para proyectos ganadores de convocatorias externas
(no incluye cuantificacion de asignacion horaria):
10. Aporte econdomico en ddlares (USD) que entregara la institucion que financia la convocatoria
11. Aporte economico en ddlares (USD) que financiaran otras instituciones (opcional)

O 0 N bh v

El equipo de investigacion estara conformado por el siguiente personal:
Tiempo
Relacion . Cargo dentro del proyecto . p” . .
, Dedica . dedicacio Inicio .
No. Cédula laboral - (director / promotor local / Fin de
., Facultad o . cion . . . n al de ..
0 Nombre Institucion . [titular / codirector /investigador . partici
dependencia TC/M proyecto partici o
pasaporte contratad responsable/ . pacion
o * 11 investigador) (horas/se pacion
s mana) *¥

[afiadir las filas necesarias]

*So6lo para el caso del personal de la Universidad de Cuenca.

**Dentro de la franja horaria vigente a la fecha. En el caso de no tener asignada una franja horaria, se consignara la dedicacion
semanal a partir del momento en que esta franja pueda ser asignada.

En caso de que la propuesta pase a una siguiente fase, me comprometo a informar oportunamente de este particular, asi
como a seguir el procedimiento definido por la Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion para la presentacion
de la propuesta definitiva en la convocatoria externa.

Por su gentil atencion, anticipo mi agradecimiento.

Atentamente,

Firma
[Nombre del director/promotor local/investigador/a responsable de la propuesta de proyecto]

[En caso de requerir documentacion adicional para presentar en la convocatoria, detallar este particular en el cuerpo del oficio]
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ANEXO 1C. SOLICITUD DE REVISION Y APROBACION DE BORRADOR DE PRESUPUESTO PARA
CONVOCATORIA EXTERNA NACIONAL

Cuenca, [fecha]
[Nombre de director/a]
DIRECTOR[A] DE CALIDAD Y GESTION DE LA INVESTIGACION
En su despacho.-

De mi consideracion:

Luego de expresarle un cordial saludo, me permito comunicar a Usted que me encuentro elaborando la propuesta de un
proyecto de investigacion a ser presentado en una convocatoria externa. Por medio del presente, solicito su autorizacion
para que se proceda con la revision, y, de ser el caso, la aprobacion del borrador del presupuesto del proyecto adjunto.
En caso de ser favorable la evaluacion, solicito el aval de la Universidad de Cuenca para la presentacion del proyecto
ante la convocatoria externa.

Para los fines pertinentes me permito entregar la siguiente informacion:
1. Titulo del proyecto:
Titulo de la convocatoria externa:
Institucion que convoca al concurso:
Institucién principal que presentara la propuesta:
Fecha limite de presentacion de la propuesta en la convocatoria:
Fecha de declaracion de ganadores:
Duracion del proyecto en meses:
Fecha tentativa de inicio del proyecto:
Aporte econémico en dolares (USD) que se solicita a la Universidad de Cuenca (no incluye cuantificacion de
asignacion horaria): Aporte econdomico en dolares (USD) que se solicita a la Universidad de Cuenca, de
acuerdo con los parametros establecidos en la Tabla para la adjudicacion de recursos para proyectos ganadores
de convocatorias externas (no incluye cuantificacion de asignacion horaria)
10. Aporte econdomico en dolares (USD) que entregara la institucion que financia la convocatoria:
11. Aporte economico en ddlares (USD) que financiaran otras instituciones (opcional):

O 0 Nk W

El equipo de investigacion estara conformado por el siguiente personal:

Tiempo
Relacion < Cargo dentro del proyecto . p' ; .
, Dedica . dedicacio Inicio .
No. Cédula laboral — (director / promotor local / Fin de
., Facultad o . cién . ) . n al de ..
o Nombre | Institucion . [titular / codirector /investigador . partici
dependencia TC/M proyecto partici .
pasaporte contratad responsable/ . pacion
ol * T* investigador) (horas/se paciéon
s mana) **

[afiadir las filas necesarias]

*S6lo para el caso del personal de la Universidad de Cuenca.
**Dentro de la franja horaria vigente a la fecha. En el caso de no tener asignada una franja horaria, se consignara la dedicacion
semanal a partir del momento en que esta franja pueda ser asignada.

Adjunto documentacion de respaldo del apoyo financiero de la(s) entidad(es) externa(s).
Por su gentil atencion, anticipo mi agradecimiento.

Atentamente,

Firma
[Nombre del director/promotor local/investigador/a responsable de la propuesta de proyecto]

[En caso de requerir documentacion adicional para presentar en la convocatoria, detallar este particular en el cuerpo del oficio]
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ANEXO 2A. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA REGISTRO DE PROPUESTA GANADORA EN
CONVOCATORIA EXTERNA INTERNACIONAL

Cuenca, [fecha]
[Nombre de director/a] . .
DIRECTORJA] DE CALIDAD Y GESTION DE LA INVESTIGACION
Su Despacho. -
De mi consideracion:
Luego de expresarle un cordial saludo, solicito de la manera mas comedida se autorice el registro del proyecto de
investigacion: “[TfTULO DEL PROYECTO CON FONDOS EXTERNOS, INCLUIR EL CODIGO RESPECTIVO
EN CASO DE TENERLO]”, financiado por [INSTITUCION(ES)/DEPENDENCIA(S) QUE FINANCIA(N) EL
PROYECTO], que ha resultado ganador de la Convocatoria NOMBRE DE LA CONVOCATORIA]

Ademas, me comprometo a gestionar la elaboracion y aprobacion del presupuesto del proyecto.

Cualquier informacion adicional que necesite puede solicitarse al siguiente correo electronico [INDICAR EL CORREO
INSTITUCIONAL]

Por la favorable atencion que se sirva dar al presente anticipo mi agradecimiento.

Atentamente,

Firma:
[Nombre del director/promotor local/investigador/a responsable de la propuesta de proyecto]
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ANEXO 2B. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA REGISTRO DE PROPUESTA GANADORA EN
CONVOCATORIA EXTERNA NACIONAL

[Nombre de director/a] . .
DIRECTORJA] DE CALIDAD Y GESTION DE LA INVESTIGACION

Su Despacho.-

De mi consideracion:

Cuenca, [fecha]

Luego de expresarle un cordial saludo, solicito de la manera mas comedida se autorice el registro del proyecto de
investigacion: “[TITULO DEL PROYECTO CON FONDOS EXTERNOS, INCLUIR EL CODIGO RESPECTIVO
EN CASO DE TENERLO]”, financiado por [INSTITUCION(ES)/DEPENDENCIA(S) QUE FINANCIA(N) EL

PROYECTO], que ha resultado ganador de la Convocatoria NOMBRE DE LA CONVOCATORIA]

Informo, ademas, que el presupuesto originalmente aprobado por la Direccion de Calidad y Gestion de la Investigacion:

Ha sido modificado

No ha sido modificado

Cualquier informacion adicional que necesite puede solicitarse al siguiente correo electronico [INDICAR EL CORREO

INSTITUCIONAL]

Por la favorable atencion que se sirva dar al presente anticipo mi agradecimiento.

Atentamente,

Firma:

[Nombre del director/promotor local/investigador/a responsable de la propuesta de proyecto]




